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§ 1. Wykaz aktów prawnych określających organizację wycieczek i wyjść:

1. Zarządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 września 1997 r. w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły i placówki publiczne krajoznawstwa i turystyki z dnia 29 września 1997 r. (Dz. Urz. MEN Nr 9, poz. 40).

2.  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 Nr 6, poz. 69). 
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223, poz. 2268 z późn. zmianami). 
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i warunków działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. z 2001 Nr 101, poz. 1095). 
5. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 2006 r. w sprawie przewodników turystycznych i pilotów wycieczek (Dz. U. z 2006 r. Nr 15, poz. 104).

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 08.11.2001 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135/2001 póz. 1516). 
7. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty art. 22 ust. 1 (Dz.U. Nr 95, poz. 425 oraz z 1992 r. Nr 26, poz. 113 i Nr 54, poz. 254 z póź. zm.). 
8. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz.U. Nr 57). 
9. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym, z późn. Zmianami (Dz.U. Nr 98). 
10.  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 września 2005 r. w sprawie wzoru formularza listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 188, poz. 1582). 
11. Statut szkoły. 
§ 2. Cele organizowania przez szkołę wycieczek i wyjść.
Realizacja podstawy programowej kształcenia ogólnego, a w szczególności:
1. Poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii.

2. Poznawanie kultury i języka innych państw. 
3. Poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego. 
4. Wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania.
5. Upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody. 
6. Podnoszenie sprawności fizycznej. 
7. Poprawa stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie. 
8. Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku. 
9. Przeciwdziałanie patologii społecznej. 
10. Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 
11. Udział w zawodach, i innych akcjach, które wynikają z działalności szkoły. 
§ 3. Rodzaje wycieczek i imprez.

1. Wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych. 
2. Wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych. 
3. Imprezy krajoznawczo – turystyczne, takie jak biwaki, konkursy, turnieje.

4. Imprezy wyjazdowe związane z realizacją programu nauczania (szkoły "zielone", "zimowe", "ekologiczne"). 
5. Inne wycieczki uwarunkowane organizacją roku szkolnego. 
6. Wycieczki zagraniczne organizowane są zgodnie odrębnymi przepisami. 

§ 4. Rodzaje wyjść poza teren szkoły.

1. Wyjścia w celu zrealizowania zajęć poza szkołą (współpraca z różnymi instytucjami.

2. Wyjścia w celu uczestniczenia dzieci w konkursach, zawodach sportowych, przedmiotowych, akcjach,imprezach kulturalnych i innych działaniach podejmowanych przez szkołę. 
3. Inne, wynikające z realizacji podstawy programowej. 
§ 5. Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych. 
§ 6. Dokumentacja wycieczeki imprez (poza miasto).

1. Karta wycieczki (załącznik nr 1). 
2. Lista uczestników wycieczki (załącznik nr 2).
3. Zgoda rodziców lub opiekunów prawnych (załącznik nr 3).

4. Regulamin wycieczki (załącznik nr 4) lub regulamin wycieczki rowerowej (załącznik nr 5). 

5. Harmonogram wycieczek na rok szkolny …………………… (załącznik nr 6).
6. Nie później niż na tydzień przed planowaną wycieczką należy przedłożyć pełną dokumentację wycieczki do akceptacji Dyrekcji Szkoły - celem stwierdzenia poprawności organizacyjnej i kompletności dokumentacji oraz ostatecznej akceptacji wycieczki.
§ 7. Dokumentacja wyjść poza teren szkoły.

1. Wyjście poza teren szkoły należy zgłoście w sekretariacie szkoły. 
2. Podać klasę, cel wyjścia i liczbę dzieci. 
3. Uczniowie klas O-III w czasie wyjść ubierają kamizelki, będące na wyposażeniu oddziału.
§ 8. Udział uczniów niepełnoletnich w wycieczkach i imprezach, z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych wymaga zgody rodziców (opiekunów prawnych)
1. Wyjście poza teren szkoły w obrębie miasta – zgoda ustna. 

2. Wyjście lub wyjazd poza teren szkoły poza granice miasta – zgoda pisemna (załącznik nr 3)
§ 9. Ogólne zasady organizacji wycieczek.

1. Wszystkie wycieczki muszą posiadać akceptację Dyrektora szkoły.

2. Wycieczki muszą być organizowane w uzgodnieniu z rodzicami i uczniami.
3. Każdy wyjazd musi być zgłoszony przez kierownika wycieczki na Komedę Powiatową Policji w celu przeprowadzenia kontroli stanu technicznego autokaru i trzeźwości kierowcy.

4. W każdym nowy roku szkolny opracowywany będzie harmonogram wycieczek(załącznik nr 6).
5. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych, mająobowiązek brać udział w zajęciach z inną klasą lub innych, wskazanych przez Dyrektora szkoły (wykaz załącznik nr 6). Listę tych uczniów, wraz z rubrykami umożliwiającymi odnotowanie frekwencji, organizator wycieczki dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego. 
6. Ostatecznej rezerwacji i zaliczkowych wpłat związanych z noclegami i wyżywieniem można dokonywać dopiero po zatwierdzeniu wycieczki przez Dyrektora szkoły. 
7. Nie dotrzymanie terminów lub niekompletność przedłożonej dokumentacji jest jednoznaczne z odmowąakceptacji wycieczki. 
8. Karta wycieczki jest wewnętrznym potwierdzeniem wyjazdu służbowego nauczyciela. 
9. Wycieczka rozpoczyna się i kończy na parkingi przy ul. Andersa.

10. Kierownik wycieczki może zasięgnąć opinii wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego, w przypadku gdy w wycieczce mają wziąć udział uczniowie, sprawiających szczególne trudności wychowawcze i łamiący postanowienia zawarte w Statucie Szkoły i odmówić takim uczniom udziału w wycieczce. 
11. Podczas trwania wycieczki nie wolno bez zgody rodziców podawać uczniom żadnych leków, za wyjątkiem środków opatrunkowych. Do ucznia z objawami chorobowymi należy wezwać lekarza (pogotowie ratunkowe). Po interwencji kierownik musi domagać się wystawienia przez lekarza informacyjnej karty wizyty opatrzonej pieczątką i podpisem. 
12. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków. Kierownik wycieczki sprawdza w sekretariacie szkoły, czy wszyscy uczestnicy wycieczki objęci są polisą szkolnego ubezpieczenia. 
13. W przypadku, gdy uczeń nie jest objęty szkolnym ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków, a posiada indywidualne ubezpieczenie, lub na okoliczność wyjazdu ubezpieczył siędodatkowo, kierownik wycieczki nanosi nr polisy na kartę wycieczki. 
14. Po zakończeniu, wycieczka musi być rozliczona w odpowiednim czasie  przed rodzicami i uczniami. 

15. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki. 
16. W razie wypadku uczestników wycieczki/wyjścia stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 
§ 9. Szczegółowe zasady organizacji wybranych typów wycieczek i wyjść poza teren szkoły. 

I. Organizacja wycieczek przedmiotowych. 

1. Wycieczki przedmiotowe są inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu realizacji podstawy programowej, w ramach danych zajęć edukacyjnych. 
2. W wycieczkach przedmiotowych bierze udział cała klasa, z wyjątkiem uczniów o uzasadnionej absencji. 
3. Wycieczki przedmiotowe planują, organizują i prowadzą nauczyciele przedmiotu. 

II. Organizacja wycieczek i imprez krajoznawczo-turystycznych. 

1. W/w imprezy mogą trwać do 15 dni dla jednego oddziału w danym cyklu edukacyjnym. 

2. Wycieczki i imprezy kilkudniowe organizowane są w tygodniu wskazanym przez dyrektora szkoły w danym roku szkolnym. 
3. Wycieczki te powinny być planowane, organizowane i prowadzone przez wychowawcę klasy lub innego nauczyciela – organizatora danej imprezy. 
4. Uczestnicy w/w wycieczek i imprez, powinni posiadać ubiór dostosowany do miejsca i przewidywanych warunków atmosferycznych. 
5. Uczestnicy wycieczki powinni przebywać w zwartej grupie, podczas marszu, jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu grupy. 
6. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. 

§ 10. Kierownik wycieczki/wyjścia. 

1. Kierownikiem wycieczki przedmiotowej może być nauczyciel dyplomowany, mianowany, nauczyciel o długoletnim stażu zawodowym oraz nauczyciel kontraktowy, w przypadku gdy prowadzi wycieczkę ze swojego przedmiotu lub swojej klasy. 
2. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo - turystycznej może być nauczyciel.
§ 11. Obowiązki kierownika wycieczki i imprezy/wyjścia. 

1. Opracowanie szczegółowego harmonogramu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem go. 
2. Zapoznanie uczestników i rodziców z harmonogramem, regulaminem i zasadami bezpieczeństwa oraz zebranie ich podpisów potwierdzających ten fakt na regulaminie wycieczki (załącznik nr4 lub 5). 

3. Sporządzenie preliminarza wycieczki. 
4. Zorganizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników wycieczki. 
5. Dołożenie wszelkich starań do tego, aby założony program został zrealizowany. Kierownik nie odpowiada za przypadki losowe, lub zależne od instytucji, którym zleca realizację poszczególnych punktów programu (np. złe warunki atmosferyczne, awarie techniczne w odwiedzanych obiektach, miejscach noclegowych). 

6. Zgłaszanie na policje wyjazdu w celu  przeprowadzenia kontroli autokaru lub okazania karty jego przeglądu technicznego. Sprawdzenie też odpowiedniego oznakowanie pojazdu - „przewóz dzieci”. 
7. Dysponowanie środkami finansowymi, przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy. 
8. Ustalenie opiekunów wycieczki oraz przydzielanie im zadań. Zapewnienie przewodników np. góry, miasta, parki narodowe.
9. Prawidłowe sporządzenie, zweryfikowanie i terminowe przedstawienie Dyrektorowi szkoły, wymaganej dokumentacji wyjazdu. 
10. Nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w apteczkę pierwszej pomocy. 
11. Sprawdzenie na miejscu zbiórki, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadają legitymacje szkolne, jeżeli jest to wymagane przy wstępach do obiektów. 
12. Sporządzenie sprawozdania finansowego z wycieczki (w ciągu 2 tygodni od zakończenia imprezy) i przedstawienie go rodzicom uczestników na najbliższym spotkaniu, a uczniów na godzinie wychowawczej. 

13. Rozliczenie finansowanie dotyczy wyjazdów w celu reprezentacji szkoły na zawodach sportowych, konkursach itp. 
§ 12. Opiekunowie wycieczek i imprez/wyjść.

1. Opiekunem wycieczki może być każdy nauczyciel, a dodatkowymi opiekunami mogą być za zgodą Dyrektora szkoły - rodzice lub inne pełnoletnie osoby, które deklarują wolę sprawowania opieki nad uczniami i przyjęcia odpowiedzialności za ich bezpieczeństwo. 
2. W celu zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki określa się liczbę uczniów przypadających na jednego opiekuna: 

a. podczas wycieczek na terenie tego samego miasta - 30 osób, 

b. podczas wycieczek poza jego teren - 15 osób. 
c. każdy następny opiekun będzie oddelegowany wówczas, gdy grupa zwiększy się o co najmniej 7 uczestników.Każdy następny opiekun będzie oddelegowany jak w punkcie c. 
d. Podczas wycieczek rowerowych na 13 uczestnikówprzypada 2 opiekunów.

3. Wśród opiekunów danej wycieczki, przynajmniej jeden z nich musi być nauczycielem. 
4. Dobór opiekunów odbywa się równolegle wśród nauczycieli – zgodnie z harmonogram wycieczek przedstawionym na początku roku szkolnego (załącznikiem nr 6). 
§ 13. Obowiązki opiekunów wycieczek i imprez. 

1. Sprawowanie ciągłej kontroli nad uczestnikami, czuwanie nad przestrzeganiem regulaminu przez wszystkich uczestników, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa od momentu rozpoczęcia do zakończenia wycieczki. 
2. Współdziałanie z kierownikiem w pełnej realizacji programu wycieczki lub imprezy, wykonanie innych, zleconych przez niego zadań. 
3. Nadzór nad wykonaniem przez uczestników przydzielonych im zadań. 
4. Sprawdzanie stanu liczbowego uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu do punktu docelowego. 
§ 13. Finansowanie wycieczek/wyjść i imprez. 

1. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt na jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. 
2. Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków Rady Rodziców lub innych źródeł. 
3. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba że udział w imprezie może być sfinansowany z innych źródeł. 
4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali (5 lub mniej dni roboczych przed wyjazdem), zobowiązani są do pokrycia strat finansowych, jakie powstały z tego tytułu. 
5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w imprezie. 
6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych, o wszelkich opóźnieniach niezwłocznie informuje Dyrektora Szkoły. 
7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki lub uwzględnia uzupełnienie niedoboru finansowego. 

8. Dowodami finansowymi są przede wszystkim: podpisane przez skarbnika klasowego listy wpłat oraz rachunki, faktury, paragony i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze, druki KP, w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów. 
§ 14. Regulamin wycieczek/wyjść i imprez. 

I.. Prawa i obowiązki uczestników wycieczki. 

1. Przestrzeganie regulaminu wycieczki, zachowywanie się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 
2. Stosowanie się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 
3. Punktualne stawienie się na zbiórki podczas wycieczki w miejscach wyznaczanych przez kierownika wycieczki. 
4. Zgłaszanie propozycji rozwiązań dotyczących szczegółowych kwestii organizacyjnych i merytorycznych wycieczki. 
5. Uczestniczenie w zajęciach przewidzianych w programie. 
6. Korzystanie z pomocy i opieki kierownika i opiekunów wycieczki. 
7. Zabranie na wycieczkę przyjmowanych leków związanych z chorobą przewlekłą (jeżeli taka występuje) i dostarczenia informacji o tym fakcie, wpisanej przez rodziców zgodzie (załącznik nr3). 

8. Przestrzeganie przepisów obowiązujących w miejscu pobytu, dotyczących m. in. stosowania urządzeńelektrycznych, ognia, przestrzegania ciszy nocnej, zachowania się na obszarach chronionych itp. 
9. Dbanie o otaczające mienie, posiadany bagaż oraz własność współuczestników wyjazdu. 
10. Pozostawienie czystości w środkach transportu i miejscach pobytu uczestników wycieczki. 
11. Informowanie kierownika lub opiekuna wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrządzonych szkodach lub innych istotnych problemach związanych z wycieczką. 
12. Odpowiednie przygotowanie się do wyjazdu, zgodnie z zaleceniami kierownika wycieczki, w zależności od jej rodzaju (np. obuwie, plecak, odzież wierzchnia itp.). 
13. Dbanie o higienę i schludny wygląd, a także dopasowanie stroju do charakteru wycieczki. 
II. Zakazy obowiązujące na wycieczce. 

1. Zakaz posiadania i spożywania wyrobów alkoholowych, tytoniowych, narkotyków i innych środków o podobnym działaniu (również leków, jeżeli nie ma o tym informacji w zgodzie rodziców- opiekunów). 
2. Zakaz samowolnego oddalania się od grupy. 
3. Zakaz opuszczania bez zezwolenia środków transportu, zwiedzanych obiektów, zorganizowanych spotkań, seansów i miejsc zakwaterowania itp.. 
4. Zakaz chodzenia i jedzenia w autokarze podczas jazdy ze względów bezpieczeństwa. 
5. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodne z postanowieniami Statutu Szkoły. 

§ 15. Wykaz załączników do regulaminu: 

załącznik nr 1 – karta wycieczki
załącznik nr 2 – lista uczestników wycieczki
załącznik nr 3 – zgoda rodziców/prawnych opiekunów,
załącznik nr 4 – regulamin wycieczki
załącznik nr 5 – regulamin wycieczki rowerowej
załącznik nr 6 – harmonogram wycieczek na rok szkolny ……………………. 
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